SPECIJALNA BOLNICA
ZA MEDICINSKU REHABILITACIJU
KRAPINSKE TOPLICE

Broj: 05-238/1-2023
Krapinske Toplice, 30.06.2023.

Na temelju ¢lanka 38. Statuta Specijalne bolnice za medicinsku rehabilitaciju Krapinske Toplice,
(dalje u tekstu: Bolnica), a u vezi s ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne
novine, broj: 111/2018 i83/23) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine, broj: 95/19), ravnatelj
Bolnice dana 30.06.2023. donosi:

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
Clanak 1.

Ovom procedurom utvrduje se tijek stvaranja ugovornih obveza, koji za Specijalnu bolnicu za
medicinsku rehabilitaciju Krapinske Toplice, (dalje u tekstu: Bolnica), zavravaju stjecanjem
statusa ugovorne strane, a narodito se ureduje postupak stvaranja ugovornih obveza koje se
odnose na nabavu robe, usluga 1 radova.

Clanak 2.

Za zapodinjanje postupaka stvaranja ugovornih obveza nadleZan je ravnatelj, osim za one obveze
za koje odluku donosi Upravno vijece ili je, sukladno vaZe¢im propisima, potrebna suglasnost
osnivada. Iskazivanje potrebe za pokretanjem postupaka ugovaranja nabave roba, radova i usluga
mogu predloziti ravnatelju svi pomo¢nici ravnatelja, glavni fizioterapeut Bolnice, voditelji sluzbi
i odjela, osim ako posebnim propisom nije odredeno drugacije.

Ravnatelj ili osoba koju on ovlasti duzna je prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja
ugovornih obveza provjeriti je li pribavljanje predloZene ugovorne obveze u skladu s vaZeéim
Financijskim planom i Planom nabave za teku¢u godinu.

Ukoliko predloZena ugovorna obveza nije u skladu s vaZe¢im Financijskim planom i Planom
nabave za tekuéu godinu, istu je predloZzenu obvezu ravnatelj duzan

1) odbaciti ili

2) predloziti izmjene i dopune Financijskog plana i Plana nabave ukoliko su za
navedenu ugovornu obvezu osigurana sredstva, a o Eemu mora biti obavijesten
od strane osobe koju za to ovlasti.



Clanak 3.

Postupak stvaranja ugovornih obveza u Specijalnoj bolnici za medicinsku rehabilitaciju
Krapinske Toplice provodi se kako slijedi:

Tablica 1.

Stvaranje ugovornih obveza — prethodne radnje

3. prijedloga za nabavu na
razini Bolnice

planiranje i fondove
EU

I?R AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Voditel] .OdS‘] e.k.avza Obrazac za Srpanj
. planske i analiticke ) . 8
1. Slanje obrasca za : prikupljanje tekuce
. .. poslove i )
prikupljanje potreba L ) potreba godine
5 1zvjeStavanje
putem e-maila
Voditelji odjela i/ili
odsjeka, U roku od
15 dana od
Glavna. sestra slanja e-
Bolmce.— maila, a
pomocnica najkasnije
ravnatelja za o 30 dana
sestrinstvo, Popunjenti prije
Obrazac za pripreme
5 Prijedlog za nabavu Glavne sestre prikupljanje Plana
' robe, radova i usluga odjela, potreba
nabave,
Glavni fizioterapeut 1zn.1r.nn0 !
Bolnice prilikom
’ pripreme
Glavni radni Pty e'dlog.a
terapeut Bolnice lzmjena 1
dopuna
Glavni istog
fizioterapeuti odjela
Po
NP . Voditelj odjel zaprimanju
Objedinjavanje svih (.) e O 2 . . !
javnu nabavu, svih

zahtjeva na
razini
Bolnice




15 dana

Odobrenje prijedloga o .
o ; = prije izrade
uvrstenju u Financijski ) .
4, . Ravnatelj prijedloga
plan i Plan nabave roba, . ..
' Financijsko
radova i usluga
g plana
Uvrstavanje stavki u:
Odobrenje
- Financijski plan i ravnatelja, Sukladno
o vaZetem
- Plan nabave roba, V(,)dltelj 0(2 ez Financijski Zakonu o
5. radova i usluga ( kod _]%VIIU.. m,l avts, plan, proraunu i
jednostavne nabave svi planiranje i fondove Zakonu o
predmeti nabave ¢ija je EU Plan nabave javnoj
procijenjena vrijednost (Upravno nabavi
jednaka ili veca od vijeée)
2.650,00 eur)

a) Ako je za nabavu roba, usluga i radova propisana obveza provodenja javne nabave,
sukladno odredbama vaZeéeg Zakona o javnoj nabavi, tada se stvaranje obveza provodi
na slijedeéi nacin:

Tablica 2.

Tijek postupka stvaranja ugovornih obveza za koje je potrebno provesti postupak javne nabave

propisan vaze¢im Zakonom o javnoj nabavi
]I:R AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Zahtjev za Sukladno
Pokretanje postupka . pokretanje
Il . Ravnatelj Planu
javne nabave postupka
nabave nabave




Donosenje Odluke o
imenovanju stru¢nog

. ) Ravnatelj Odluka
povjerenstva za javnu
nabavu.
Voditelji odjela
i/ili odsjeka te
djelatnici u opisu
radnih mjesta Dokumentaci Sukladno
— . Planu
kojih je jaza
. . nabave
obavljanje nadmetanje
.. Sukladno
poslova koji su sa
. . e Planu
vezani uz predmet pripadaju¢im
. . .. o nabave
Priprema dokumentacije nabave, u suradnji prilozima
0 nabavi sa imenovanim (Tehnicka po
Struc¢nim specifikacija, . .
. 5 7 imenovanju
povjerenstvom za Troskovnici, y
i . . Stru¢nog
javnu nabavu, uz Projektni .
. . L. povjerenstv
mogucnost zadaci, uvjeti .
T . a za javnu
koristenja nabave i sl.)
e nabavu
vanjskih
suradnika u
slu¢aju potrebe
Odobrenje tehnickih Najkasnije u
specifikacija — roku od 15
troSkovnika koji sadrzi Tehnicka dana prije
stvarne potrebe i koli¢ine ) specifikacija lanirano
. P . Ravnatelj P . .J . P y &
i uvjeta nabave u slucaju — tro§kovnik i pocetka
odstupanja vrijednosti uvjeti nabave postupka
obuhvacdenih Planom javne
nabave nabave
Najkasnije 5
Izrada dokumentacije za ) dana prije
. ; Dokumentaci £ J.
nadmetanje u skladu s . . pokretanja
. o Stru¢no jaza
vazeim propisima o . . postupka
i i . povjerenstvo za nadmetanje .
javnoj nabavi javne

javnu nabavu

nabave




Objava JN

Nadzor nad realizacijom
i izvrsenjem potpisanog
ugovora o javnoj nabavi

financijsko-
radunovodstvene
poslove

Pomo¢na
evidencija

u EOIN
NN,
Pokretanje i provodenje zaprimanje
postupka javne nabave ponude
: : Ny Pl
(objava u EOIN, Struéno povjerenstvo Ponuditelja, e anu
6. I . . nabave i ovisno o
zaprimanje, javno za javnu nabavu Zapisnici o .
) . vrsti postupka JN
otvaranje ponuda, otvaranju,
sastavljanje zapisnika) Zapisnici o
pregledu i
ocjeni
ponuda
Struér.lo povjerenstvo Odluka o .
za javnu nabavu dabiru Rok definiran
predlazu Ravnatelju ocant dokumentacijom o
7 Odabir ponuditelja ili donosenje odluke o / javnoj nabavi
' ponistenje postupka JN odabiru ili ponistenju sukladno ZJN (NN
postupka JN Odluka o 120/2016 i
iy 114/2022)
ponistenju
. Ugovor o - .
g Sklapanje ugovora o Ravnateli vnoi Nakon izvrinosti
’ javnoj nabavi J J J. Odluke o odabiru
nabavi
Registar
Upis u Registar ugovora ugovora o
 obi . .
o Ja‘f? ! . . _]aVTlO:]. Sukladno ZJN
9 Elektroni¢kom Struéno povjerenstvo nabavi i
' oglasniku javne nabave za javnu nabavu okvirnih
Republike Hrvatske sporazuma.
(EOJN RH)
. el Odi
Priprema podataka o Voditel; (,),dJ . Tabela sa .
L financijsko- . Svakih Sest
10, realizaciji ugovora za ) podacima o . .
. . radunovodstvene e e mjeseci
aZuriranje registra realizaciji
poslove
Voditelj Odjela za Tijekom

ugovorenog roka i
/ ili po zavrSetku
ugovornih obveza




AZuriranje podataka u Voditelj Odjela za

: } ; ) Registar =
12 registru ugovora o javnoj javnu nabavu, svakih Sest
: ce _ ugovora o ) ;
nabavi i objava na web planiranje i . 8 . . mjeseci
. javnoj nabavi
stranici fondove

a) Ako za nabavu roba, radova i usluga nije propisana obveza provodenja postupku javne
nabave, sukladno vazeéem Zakonu o javnoj nabavi, nabava roba, radova i usluga provodi
se sukladno vaze¢em Pravilniku o postupku provodenja jednostavne nabave u Spectjalnoj
bolnici za medicinsku rehabilitaciju Krapinske Toplice (i prema sljedecoj proceduri:

Tablica 3.

Postupak stvaranja ugovornih obveza sukladno Pravilniku o provedbi postupka jednostavne

nabave
Blii. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Tijekom
godine
. prema Planu
Pokretanje . .
Zahtjev za nabave i
postupka . .
L. . Ravnatelj pokretanje prema
jednostavne .
nabave potrebi za
nabave
predmete
koji nisu
obuhvaceni
planom
nabave
- Za nabave procijenjene
vrijednosti do 6.630,00
eur — Voditelj odsjeka
nabavno-skladi$ne sluzbe
Provodenje .. Ovisno o Ovisno o
- za nabave procijenjene
postupka . . . postupku postupku
2 : vrijednosti jednake ili : .
jednostavne , jednostavne jednostavne
vece od 6.630,00 -
nabave § ) nabave nabave
Stru¢no povjerenstvo za
provedbu postupka
jednostavne nabave




Odabir ponuditelja
u postupcima koji
to podrazumijevaju

Stru¢no povjerenstvo za
provedbu postupka
jednostavne nabave

QOdluka o
odabiru

Odluka o
ponistenju

30 dana od

isteka roka

za dostavu
ponuda

Upis u Registar
ugovora

Voditelja Odjela za javnu
nabavu, planiranje i
fondove EU

Registar
ugovora o
javnoj nabavi
i okvirnih
sporazuma
najmanje
jedanput u
Sest mjeseci.

Za predmete
nabave
nabavljene
putem
narudZbenica,
preporuka je
podatke
aZurirati
jednom
mjesecno.

Sukladno
ZJN

b) Ako za nabavu roba, radova i usluga nije propisana obveza provodenja postupku javne

nabave niti obveza iskazivanja u planu nabave,
ugovora, nabava robe, radova i usluga moZe se provesti od strane Voditelja odsjeka za
nabavu i skladiStenje, temeljem narudzbenice ili gotovinskog racuna, a po prethodno
dobivenom odobrenju za nabavu od strane ravnatelja, sukladno utvrdenoj proceduri i u
skladu s izvr§enjem financijskog plana.

ukoliko nije predvideno sklapanje




Osobe zaduZene za praéenje izvrSenje ugovora opisane su u sljedecoj tablici:

Tablica 4.

Osobe zaduZene za praéenje izvrSenja ugovora

Bl:i AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Zaposlenici
zaduZeni za Zapisnik o
e primitak 1 primopredaji Za vrijeme
Praéenje izvrSenja ugovora . . . L
1. . izdavanje robe, robe, radova i vaZenja
/ narudzbe s e
pracenje izvrSenja usluga / ugovora
radova i otpremnica
obavljanja usluge
Zaposlenici
financijsko-
ra¢unovodstvenog
. N . odjela zaduzeni
Financijsko pracenje ! Potvrda o
izvrSenja ugovora / od strane ispunjenju Za vrijeme
e Voditelja Odjela prryent e
A narudZzbe (ispunjenje N ugovora 1 vazenja
Do za financijsko- .
ugovora glede koli¢ine, y registar ugovora
. . raéunovodstvene
cijene i roka vaZenja) ugovora
poslove za
financijsko
pracenje izvrienja
ugovora
Clanak 4.

stranicama Bolnice.
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